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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá,  diciembre de 2020  
 
Señor (a) 
LUZ STELLA JAIMES AMAYA 
Pofesional G08 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1353145/2020 
Dependencia Centro Metalmecanico 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes 12  Año 2020 

                                                                            Referencia: No 1353145 del año 2020  
 
JOSE EDWIN OSMA FONTECHA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.957.409 de 
Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Metalmecánico, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios No 1351732 del 06 de febrero de 2020, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas durante en el mes objeto de cobro. 
 
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y 

OCHO MILLONES CUATROCIENTOS SIETE MIL TREINTA Y CINCO PESOS M /Cte. 
($38.407.035). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un 
(01) pago en el mes de Febrero de 2020 por valor de TRES MILLONES TREINTA Y DOS MIL 
CIENTO VEINTE PESOS M /Cte. ($3.032.120). b) NUEVE (9) pagos iguales por los meses de 
Marzo a Noviembre de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL 
CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) cada uno. c) Un (01) pago en el mes de 
Diciembre de 2020 por valor de UN MILLON DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL 
QUINIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($1.263.565). 
 
Plazo: DIEZ (10) MESES, sin exceder la presente vigencia presupuestal y empezará a contarse a 
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución indicados en el contrato. 
 
Fecha Inicio:            06 de Febrero año 2020  
Fecha terminación: 10 de Diciembre año 2020 
 

OBJETO: 
Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para impartir formación profesional 
integral de forma presencial y/o virtual, y otras acciones que se deriven de la formación, para 
atender la formación titulada y complementaria dirigida a los aprendices de los diferentes 
niveles y especialidades impartidas por el centro metalmecánico del SENA _ regional distrito 
capital, de acuerdo con el horario de cada grupo y aplicando los procesos y procedimientos 
de los numerales 3.4 y 3.5 del estatuto de la Formación Profesional Integral del SENA. 
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CLÁUSULA CUARTA. El  CONTRATISTA, además de las obligaciones que por su índole y la 
naturaleza del contrato de prestación de servicios le son propias, se obliga para con EL 
SENA: OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1.  

Atender la formación de aprendices 

en el área específica del respectivo 

programa de formación, en las fases 

o módulos establecidos y 

programados. 

Se realizó la formación en las 

fichas asignadas del curso 

AUTOCAD 2D  y el curso 

MANEJO DE ADOBE 

IllUSTRATOR . 

2228507-2228508-

2228509-2228518. 

2.  

Orientar y apoyar a los aprendices 

en el desarrollo de proyectos 

formativos y/o productivos en las 

respectivas etapas de formación. 

Impartir formación por medio 

de la plataforma Territorium 

de acuerdo con los 

lineamientos establecidos 

Territorium. 

3.  

Garantizar la actualización de los 

contenidos y tecnologías, de las 

fases o módulos en los cuales se 

desarrolla la formación de los 

aprendices.   

Alistamiento de las fichas  

asignadas para dar inicio. 

Material en la 

plataforma 

Territorium 

4.  

De acuerdo con el área de 

desempeño para la cual fue 

seleccionado deberá orientar la 

formación, para desarrollar en los 

aprendices las competencias 

específicas del área 

Desde el inicio de la 

formación se le indica al 

aprendiz los RAP de aprendiza 

que debe cumplir para poder 

obtener el certificado. 

Material en la 

plataforma 

Territorium. 

5.  

Preparar, orientar, desarrollar, 

apoyar y evaluar procesos de 

aprendizaje en cualquiera de las 

estrategias de respuesta 

institucional para los diferentes 

grupos poblacionales objeto de 

Formación Profesional Integral 

Se impartió formación 

complementaria virtual en el 

área de diseño fichas: Fichas 

2228507, Del Curso AutoCAD 

2 D,  las ficha 2228508-

2228509-2228518. Manejo 

De Adobe Illustrator. 

Informe mensual de 

actividades 

académicas en el 

Ambiente Virtual de 

Aprendizaje virtual 

Territorium. 

Actividades 

disponible en la 

plataforma. 

6.  

Evaluar el proceso de aprendizaje, 

las estrategias pedagógicas, el 

medio ambiente educativo, el 

rendimiento académico de los 

Se valoró cada una de las 

evidencias enviadas a la fecha 

por parte del aprendiz, se 

realiza cierre de curso  

Calificaciones 

disponibles en 

plataforma virtual. 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

6
2

 V
.0

6
 

aprendices y diligenciar 

oportunamente los formatos 

correspondientes 

MANEJO DE ADOBE 

ILLUSTRATOR fichas 2228508-

2228509-2228518 y el Curso 

AUTOCAD 2D ficha 2228507. 

Formación virtual área 

Diseño. 

7.  

Mantener actualizado el aplicativo 

Sofía respecto a juicios de 

evaluación y reporte de horas. 

En el aplicativo Territorium a 

diario se genera la calificación 

y evaluación de las diferentes 

actividades enviadas por el 

aprendiz. 

Aplicativo 

Territorium (Reportes 

Juicios Evaluativos de 

las Fichas asignadas) 

8.  

Cumplir con las actividades 

establecidas para el instructor en el 

procedimiento Ejecución de la 

Formación Profesional Integral 

haciendo entrega en el momento 

requerido del portafolio de 

evidencias del instructor al 

Coordinador además rendir los 

informes requeridos sobre las 

acciones encomendadas y los 

productos resultantes de procesos 

de aprendizaje realizados por 

aprendices a quienes imparte 

formación profesional, dentro de 

los plazos estipulados por el Centro 

Metalmecánico para tal efecto. 

Reporte de las actividades 

realizas dentro del presente 

Mes. 

Reporte de las 

actividades 

académicas  realizas 

dentro del presente 

Mes. 

9.  

Reportar en el sistema Sofía Plus en 

un plazo máximo de dos (2) días, 

todas las actividades que de 

acuerdo con los procesos que son 

de su responsabilidad, garantizando 

la calidad de la formación y su 

coherencia en el proceso formativo, 

tales como: - Registro de los juicios 

evaluativos – Creación de las rutas 

de aprendizaje – Registro de los 

juicios evaluativos del 

Aplicativo Senasofiaplus 

(Reportes Juicios Evaluativos 

Fichas de Formación 

complementaria virtual  

2228507; 2228508; 2228509; 

2228518 

Disponible en la 

opción listar 

aprendices del 

aplicativo Sofía plus 

del estado en 

tránsito pasan a 

estado formación al 

Ambiente Virtual de 

Aprendizaje 

Territorium. 
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reconocimiento de aprendizajes 

previos, entre otros. 

10.  

Cumplir la ejecución de la formación 

que se asigne para el 

acompañamiento de aprendices en 

ambientes virtuales de aprendizaje 

A diario se verán reflejadas 

esas evidencias en las fichas 

asignadas a través del 

Ambiente Virtual de 

Aprendizaje Territorium.  

Retroalimentación en 

cada una de las 

evidencias enviadas 

por los aprendices. 

11.  

Cumplir lo establecido en la Guía 

Orientación Formación ambientes 

virtuales de aprendizaje - GFPl-G-

014 publicada en la plataforma 

CompromlSO 

LMS Territorium Reportes 

Juicios Evaluativos Fichas de 

Formación complementaria 

virtual 

 

12.  

Participar en los equipos de diseño y 

desarrollo curricular 

interdisciplinarios por programa, 

conjunto de programas o por redes 

de conocimiento, para garantizar 

integridad en la formulación de 

proyectos formativos, el diseño de 

actividades de aprendizaje, el 

diseño de talleres e ítems que 

alimentaran los bancos de pruebas, 

para la selección de aprendices 

entre otras; haciendo entrega de los 

productos acordados con la 

Coordinación Académica del Centro 

Metalmecánico dentro de los 

tiempos estipulados. 

No aplica para el presente 

periodo de pago 

No aplica para el 

presente periodo de 

pago 

13.  

Participar en el desarrollo de 

innovaciones pedagógicas y del área 

específica en que se desempeñe, 

mediante proyectos de 

investigación y desarrollo 

tecnológico, en concordancia con 

las exigencias del desarrollo 

sostenible. 

Se aportado sugerencias en 

reuniones del grupo 

pedagógico virtual para 

implementar en las semillas 

de algunos curso virtuales en 

cuanto a banner, guías, 

materiales entre otros. 

Se ha participado de 

las sesiones en línea 

del grupo de apoyo 

pedagógico. 
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14.  

Atender oportunamente los 

requerimientos que haga el 

supervisor del contrato o 

coordinador del área a la cual 

pertenezca y  presentar  informes 

mensuales de la ejecución del 

contrato. 

Entrega de los documentos 

soporte de pagos de sugiridad 

social, dsponibles en el Secop 

ll. 

Entrega soporte 

documentación 

indicada. 

15.  

Las demás para la buena ejecución 

del contrato. 

Según lo indicado en el 

contrato. 

 

 
 
Nota 1: Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, fotocopia de la planilla- recibo de pago de 
aportes a salud, pensiones y ARL, relacionar número de la planilla 47191102 expedido por ARUS  
correspondiente al mes de noviembre del año 2020.  
 
 
Cordialmente, 
 
  
JOSE EDWIN OSMA FONTECHA 
Contratista 
C.C. No. 13957409. 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
LUZ STELLA JAIMES AMAYA 
Supervisor(a) Contrato 1353145/2020 
Profesional Grado 8 
 



No.Horas

No.Horas

No.Horas

No.Horas

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

DESDE: DD MM AA HASTA: DD MM AA MOTIVO:

8/12/2020

9/12/2020

1/12/2020

10/12/2020

2/12/2020

3/12/2020

2

Horario

Horario

 

4/12/2020

7/12/2020

8/12/2020

7/12/2020

2

9/12/2020

16

4/12/2020

7/12/2020 16:00:00 p. m. 2

8/12/2020

3/12/2020

2

10/12/2020 16:00:00 p. m.

Firma coordinador:

Observación del coordinador:

 Importación de imágenes a Adobe Illustrator CC

 3D

2

Cierre Proceso

2

16:00:00 p. m.

14:00:00 P. m.

16:00:00 p. m.

2

14:00:00 P. m.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO: FIRMA:LUZ STELLA JAIMES AMAYA

PERMISO

INCAPACIDAD

INASISTENCIA

2228508

No.FICHA o ACTIVIDAD

2228509

10/12/2020

Temática a Desarrollar Observaciones

 Panel Buscatrazos

 Panel Apariencia 

 Grupo de efectos vectoriales 

Firma Instructor

 Creación y configuración de un nuevo documento en Adobe Illustrator CC 

Fecha

16

  

10:00

8:00

16:00:00 p. m.

14:00:00 P. m.

10:00

10:00

10:00

10:00

10:00

2

2

 Preparación de documentos en Adobe Illustrator CC 

Firma coordinador:

14:00:00 P. m.

Cierre Proceso

2

2

2

No.FICHA o ACTIVIDAD

4/12/2020

Competencia a Desarrollar: EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE ONFORMIDAD CON ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA.

Resultados A Desarrollar 1.CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACIÓN NUEVOS.  2.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICIÓN 

DE OBJETOS.  3.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACIÓN DE TEXTOS Y EDICIÓN DE OBJETOS. 4. CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO CON LA 

NORMATIVA TÉCNICA.

Total Horas:

Fecha Firma Instructor

TOTAL HORAS MES :

2 Bloques

 

64

Observación del coordinador:
16

2

 

No.FICHA o ACTIVIDAD

2228507

Cierre Proceso

2

2

2

2

Acotaciones 

Selección de objetos 

2

2

Firma Instructor

Temática a Desarrollar Observaciones

2

2

3/12/2020

Temática a Desarrollar

8:00

Observaciones

Firma Instructor

2

2

2

1353145/2020
Numero de 

contrato

Competencia a Desarrollar: EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE ONFORMIDAD CON ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA.

Resultados A Desarrollar 1.CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACIÓN NUEVOS.  2.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICIÓN 

DE OBJETOS.  3.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACIÓN DE TEXTOS Y EDICIÓN DE OBJETOS. 4. CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO CON LA 

NORMATIVA TÉCNICA.

2/12/2020

Comandos complementarios 

Herramientas de texto

Texto en una línea

Editar texto

Tablas

10/12/2020

Regional Distrito Capital

CC: 13957409

Mes Reportado: Diciembre

Año 2020

CENTRO METALMECANICO

REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES ACADEMICAS INSTRUCTORES

Instructor: Jose Edwin Osma Fontecha

Supervisor De Contrato: LUZ STELLA JAIMES AMAYA

8/12/2020 8:00

9/12/2020 8:00

8:00

8:00

8:004/12/2020

7/12/2020 8:00

 Preparación de documentos en Adobe Illustrator CC 

Total Horas:

Fecha

2/12/2020

3/12/2020

1/12/2020

9/12/2020

1/12/2020

Horario

16:00:00 p. m. 2

Competencia a Desarrollar: EXPRESAR INFORMACIÓN DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN DE ONFORMIDAD CON ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TÉCNICAS DE REPRESENTACIÓN GRÁFICA.

Resultados A Desarrollar 1.CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACIÓN NUEVOS.  2.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICIÓN 

DE OBJETOS.  3.MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACIÓN DE TEXTOS Y EDICIÓN DE OBJETOS. 4. CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO CON LA 

NORMATIVA TÉCNICA.

No.FICHA o ACTIVIDAD Fecha Horario

2228518

2

 Grupo de efectos vectoriales 

2/12/2020 16:00:00 p. m. 2

Firma coordinador:Total Horas:

1/12/2020 16:00:00 p. m.

10:00

10:00

 Panel Buscatrazos

 Creación y configuración de un nuevo documento en Adobe Illustrator CC 

 Importación de imágenes a Adobe Illustrator CC

Temática a Desarrollar

Observación del coordinador:
Firma coordinador:

Observaciones

Competencia a Desarrollar: UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACIÓN.

 Panel Buscatrazos

Total Horas:

 Panel Apariencia 

 Grupo de efectos vectoriales 

 3D

 Importación de imágenes a Adobe Illustrator CC

2

Resultados A Desarrollar 1. IDENTIFICAR EL ESPACIO DE TRABAJO E INTERFAZ DEL SOFTWARE, TENIENDO EN CUENTA EL TIPO DE IMAGEN 2. APLICAR HERRAMIENTAS PARA LA CREACIÓN Y EDICIÓN DE 

VECTORES A TRAVÉS DEL SOFTWARE, SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS DE DISEÑO ESTABLECIDOS 3. ASIGNAR A LOS OBJETOS VECTORIALES ATRIBUTOS ESPECÍFICOS, A TRAVÉS DE LOS PANELES 

DISPONIBLES EN EL SOFTWARE 4. PREPARAR EL RESULTADO DE DISEÑO CONSTRUIDO EN EL SOFTWARE PARA SU PUBLICACIÓN FINAL, SEGÚN LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL MEDIO.

16

 

2

2

14:00:00 P. m.

Observación del coordinador:

14:00:00 P. m. 2

14:00:00 P. m.

14:00:00 P. m.

 

 3D

 Preparación de documentos en Adobe Illustrator CC 

 Creación y configuración de un nuevo documento en Adobe Illustrator CC 

 Panel Apariencia 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 11 del 10/12/2020 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

Regional Distrito Capital – Centro Metalmecánico 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

Luz Stella Jaimes Amaya 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: No aplica 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.1353145/2020 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de servicios 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, 
para impartir formación profesional integral de forma 
presencial y/o virtual, y otras acciones que se deriven de 
la formación, para atender la formación titulada y 
complementaria dirigida a los aprendices de los diferentes 
niveles y especialidades impartidas por el centro 
metalmecánico del SENA _ regional distrito capital, de 
acuerdo con el horario de cada grupo y aplicando los 
procesos y procedimientos de los numerales 3.4 y 3.5 del 
estatuto de la Formación Profesional Integral del SENA 

VALOR:  
TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS UN MIL 
QUINIENTOS PESOS M /Cte. ($37.901.500). 

CONTRATISTA: Jose Edwin Osma Fontecha 

NIT: 13957409 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Bogotá D.C. 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 06/02/2020 

FECHA DE INICIO: 07/0272020 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

10 meses.  

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

37.901.500 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

38.407.035 
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PRÓRROGA No : 1 

La supervisora del contrato, mediante justificación de 
fecha 30 de julio de 2020, solicita y recomienda prorrogar 
el contrato hasta el 10 de diciembre de 2020 y adicionarlo 
en la suma de QUINIENTOS CINCO MIL TRESCIENTOS 
CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE ($505.353), 
indicando lo siguiente: “Se requiere continuar con la 
atención de la formación complementaria virtual y 
bilingüismo virtual dirigida a los aprendices de los 
diferentes niveles y especialidades impartidas por el 
Centro Metalmecánico del SENA - Regional Distrito 
CapitalCree una línea por cada prórroga. 

ADICIÓN No. 1 : 

supervisora del contrato, mediante justificación de fecha 
30 de julio de 2020, solicita y recomienda prorrogar el 
contrato hasta el 10 de diciembre de 2020 y adicionarlo 
en la suma de QUINIENTOS CINCO MIL TRESCIENTOS 
CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE ($505.353), 
indicando lo siguiente: “Se requiere continuar con la 
atención de la formación complementaria virtual y 
bilingüismo virtual dirigida a los aprendices de los 
diferentes niveles y especialidades impartidas por el 
Centro Metalmecánico del SENA - Regional Distrito 
Capital. 

SUSPENSIÓN No. : No aplica 

FORMA DE PAGO: 

Un (01) pago en el mes de Febrero de 2020 por valor de 
TRES MILLONES TREINTA Y DOS MIL CIENTO 
VEINTE PESOS M /Cte. ($3.032.120). b) NUEVE (9) 
pagos iguales por los meses de Marzo a Noviembre de 
2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS 
NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE 
($3.790.150) cada uno. c)  Un (01) pago en el mes de 
Diciembre de 2020 por valor de UN MILLON 
DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL QUINIENTOS 
SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($1.263.565) 

OBLIGACIONES 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1. Atender la formación de 

aprendices en el área 

específica del respectivo 

programa de formación, en las 

Se realizó la formación en las 

fichas asignadas del curso. 

AutoCAD 2D 

Fichas:2228507-2228508-

2228509-2228518. 
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fases o módulos establecidos y 

programados. 

2. Orientar y apoyar a los 

aprendices en el desarrollo de 

proyectos formativos y/o 

productivos en las respectivas 

etapas de formación. 

Impartir formación por medio 

de la plataforma Territorium de 

acuerdo con los lineamientos 

establecidos. 

Territorium. 

3.  Garantizar la actualización 

de los contenidos y 

tecnologías, de las fases o 

módulos en los cuales se 

desarrolla la formación de los 

aprendices.   

Alistamiento de las fichas  

asignadas para dar inicio. 

No aplica para el presente 

mes. 

4.  De acuerdo con el área de 

desempeño para la cual fue 

seleccionado deberá orientar 

la formación, para desarrollar 

en los aprendices las 

competencias específicas del 

área. 

Desde el inicio de la formación 

se le indica al aprendiz los 

RAP de aprendiza que debe 

cumplir para poder obtener el 

certificado. 

Material en la plataforma 

Territorium. 

5.Preparar,orientar, 

desarrollar, apoyar y evaluar 

procesos de aprendizaje en 

cualquiera de las estrategias 

de respuesta institucional para 

los diferentes grupos 

poblacionales objeto de 

Formación Profesional Integral 

Se impartió formación 

complementaria virtual en el 

área de diseño Fichas: 

2228507, Del Curso AutoCAD 

2D,  las ficha 2228508-

2228509-2228518. Manejo De 

Adobe Illustrator. 

Informe mensual de 

actividades académicas en el 

Ambiente Virtual de 

Aprendizaje virtual Territorium. 

Actividades disponible en la 

plataforma. 

6.  Evaluar el proceso de 

aprendizaje, las estrategias 

pedagógicas, el medio 

ambiente educativo, el 

rendimiento académico de 

los aprendices y diligenciar 

oportunamente los formatos 

correspondientes 

Se valoró cada una de las 

evidencias enviadas a la fecha 

por parte del aprendiz, se 

realiza cierre del curso 

AutoCAD 2D Ficha 2228507,  y 

del curso  Manejo De Adobe 

Illustrator. Fichas2228508-

2228509-2228518 

Calificaciones disponibles en 

plataforma virtual. 
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7.  Mantener actualizado 
el aplicativo Sofía 
respecto a juicios de 
evaluación 
y reporte de horas. 

En el aplicativo Territorium a 

diario se genera la calificación 

y evaluación de las diferentes 

actividades enviadas por el 

aprendiz. 

Aplicativo Territorium 

(Reportes Juicios Evaluativos 

de las Fichas asignadas) 

8.  

Cumplir con las actividades 
establecidas para el 
instructor en el 
procedimiento 
Ejecución de la Formación 
Profesional Integral 
haciendo entrega en el 
momento requerido del 
portafolio de evidencias del 
instructor al Coordinador 
además rendir los informes 
requeridos sobre las 
acciones encomendadas y 
los productos resultantes de 
procesos de aprendizaje 
realizados por 
aprendices a quienes 
imparte formación 
profesional, dentro de los 
plazos estipulados por el 
Centro 
Metalmecánico para tal 

efecto. 

Reporte de las actividades 

realizas dentro del presente 

Mes. 

Reporte de las actividades 

académicas  realizas dentro 

del presente Mes. 

9.  

Reportar en el sistema 
Sofía Plus en un plazo 
máximo de dos (2) 
días, todas las actividades 
que de acuerdo con los 
procesos que son de su 
responsabilidad, 
garantizando la calidad de 
la formación y su 
coherencia en el proceso 

Se asoció aprendices a las 

ficha. 2228507 AutoCAD 2D, 

de las fichas 2228508-

2228509-2228518. Del curso 

Manejo De Illustrator. 

Disponible en la opción listar 

aprendices del aplicativo Sofía 

plus del estado en tránsito 

pasan a estado formación al 

Ambiente Virtual de 

Aprendizaje Territorium. 
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formativo, tales como: - 
Registro 
de los juicios evaluativos – 
Creación de las rutas de 
aprendizaje – Registro de 
los juicios evaluativos 
del reconocimiento de 

aprendizajes previos, entre 

otros. 

10  Cumplir la ejecución de 
la formación que 
se asigne para el 

acompañamiento de 

aprendices en ambientes 

virtuales de aprendizaje. 

A diario se verán reflejadas 

esas evidencias en las fichas 

asignadas a través del 

Ambiente Virtual de 

Aprendizaje Territorium. 

Retroalimentación en cada una 

de las evidencias enviadas por 

los aprendices 

11  GFPl-G-014 
publicada en la plataforma 

CompromlSO. 

LMS Territorium Reportes 

Juicios Evaluativos Fichas de 

Formación complementaria 

virtual 

Fichas:2228507-2228508-

2228509-2228518. 

12  

Participar en los equipos de 
diseño y desarrollo 
curricular 
interdisciplinarios por 
programa, conjunto de 
programas o por redes de 
conocimiento, para 
garantizar 
integridad en la formulación 
de proyectos formativos, el 
diseño de actividades de 
aprendizaje, el diseño 
de talleres e ítems que 
alimentaran los bancos de 
pruebas, para la selección 
de aprendices entre otras; 
haciendo entrega de los 
productos acordados con la 
Coordinación Académica 
del Centro 

No aplica para el presente 

periodo de pago. 

No aplica para el presente 
periodo de pago. 
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FECHA 

 

No. DE 

FACTUR

A 

VALOR A 

CANCELA

R 

VALOR 

EJECUTAD

O 

SALDO 

DEL 

CONTRAT

O 

PORCENTAJ

E DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

 

No. de 

días 

% 

Metalmecánico dentro de 

los tiempos estipulados. 

13  

Participar en el desarrollo 
de innovaciones 
pedagógicas y del área 
específica en que se 
desempeñe, mediante 
proyectos de investigación y 
desarrollo tecnológico, en 

concordancia con las 

exigencias del desarrollo 

sostenible. 

No aplica para el presente 

pago. 

No aplica para el presente 

pago. 

14  

Atender 
oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato o 
coordinador del área a la 
cual 
pertenezca y presentar 

informes mensuales de la 

ejecución del contrato. 

Entrega de los documentos 

soporte de pagos de 

sugiridad social, dsponibles 

en el Secop ll. 

Entrega soporte 

documentación indicada. 

15  Las demás para la 
buena ejecución del 

contrato. 

Según lo indicado en el 

contrato. 

Toma virtual de inventarios 
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ejecutado

s 

01 al 10 

de 

diciembr

e 2020. 

 

11 

 

$1.263.565 

 

$1.263.565 

 

$0 

 

100% 

  

 

OBSERVACIONES 

 

No se generan observaciones. 
 

Elaboró: Jose Edwin Osma Fontecha, Contratista Virtualización. 
 
.Revisó: LUZ STELLA JAIMES AMAYA 
Supervisor(a) Contrato 1353145/2020 
Profesional Grado 8. 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

 
 
Bogotá, 10 de Diciembre de 2020 

 
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1353145/2020 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO 

NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA Y JOSE EDWIN OSMA FONTECHA  
 
En mi calidad de supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.1353145/2020 celebrado entre 
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA y JOSE EDWIN OSMA FONTECHA, cuyo 
objeto es: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para impartir formación 
profesional integral de forma presencial y/o virtual, y otras acciones que se deriven de la 
formación, para atender la formación titulada y complementaria dirigida a los aprendices de 
los diferentes niveles y especialidades impartidas por el centro metalmecánico del SENA _  
regional distrito capital, de acuerdo con el horario de cada grupo y aplicando los procesos 
y procedimientos de los numerales 3.4 y 3.5 del estatuto de la Formación Profesional 
Integral del SENA. me permito presentar informe final, de acuerdo con lo siguiente: 
 
 

I. RESUMEN CONTRACTUAL  
 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL O 
CENTRO ORDENADORA DE GASTO: 

Regional Distrito Capital – Centro 
Metalmecánico 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: Luz Stella Jaimes Amaya 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: No aplica 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1353145/2020 

TIPO DE CONTRATO 
Prestación de servicios. 

OBJETO 

Prestar los servicios profesionales de carácter 
temporal, para impartir formación profesional 
integral de forma presencial y/o virtual, y otras 
acciones que se deriven de la formación, para 
atender la formación titulada y 
complementaria dirigida a los aprendices de 
los diferentes niveles y especialidades 



 

2 

GCCON-F-030 V.01 

 

 

 

impartidas por el centro metalmecánico del 
SENA _ regional distrito capital, de acuerdo 
con el horario de cada grupo y aplicando los 
procesos y procedimientos de los numerales 
3.4 y 3.5 del estatuto de la Formación 
Profesional Integral del SENA 

CONTRATISTA 
Jose Edwin Osma Fontecha 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL DEL CONTRATISTA 

Jose Edwin Osma Fontecha 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL  

13957409 de Veléz (S.S) 

VALOR INICIAL  
TREINTA Y SIETE MILLONES 
NOVECIENTOS UN MIL QUINIENTOS 
PESOS M /Cte. ($37.901.500). 

FORMA DE PAGO Un (01) pago en el mes de Febrero de 2020 
por valor de TRES MILLONES TREINTA Y 
DOS MIL CIENTO VEINTE PESOS M /Cte. 
($3.032.120). b) NUEVE (9) pagos iguales por 
los meses de Marzo a Noviembre de 2020, 
por valor de TRES MILLONES 
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO 
CINCUENTA PESOS M/CTE ($3.790.150) 
cada uno. c) Un (01) pago en el mes de 
Diciembre de 2020 por valor de 
SETECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL 
TREINTA PESOS M/CTE ($758.030). 

PLAZO INICIAL 10 MESES 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

1020 del 08 de enero de 2020 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

14120 del 07 de febrero de 2020 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO 

06/02/2020 

FECHA DE INICIO 7/02/2020 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 06/12/2020 

OTROSÍ No. 1  
Fecha de la suscripción: 30/07/2020 
Fecha de Aprobación de pólizas:03/08/2020  
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La supervisora del contrato, mediante 
justificación de fecha 30 de julio de 2020, 
solicita y recomienda prorrogar el contrato 
hasta el 10 de diciembre de 2020 y adicionarlo 
en la suma de QUINIENTOS CINCO MIL 
TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES 
PESOS M/CTE ($505.353) 

OTROSÍ No. 2  

Fecha de la suscripción:  
Fecha de Aprobación de pólizas:  

No aplica 

CDP QUE RESPALDA EL OTROSÍ  1020 del 08 de enero de 2020 

RP QUE RESPALDA EL OTROSÍ  14120 del 07 de febrero de 2020 

SUSPENSIÓN  No aplica 

REINICIO No aplica 

CESIÓN DE CONTRATO  No aplica 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DE LA 
CESIÓN 

No aplica 

FECHA DE INICIO DE LA CESIÓN  No aplica 

VALOR FINAL DEL CONTRATO 
TREINTA Y OCHO MILLONES 
CUATROCIENTOS SIETE MIL TREINTA Y 
CINCO PESOS M /Cte. ($38.407.035) 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 

Fecha Iniclal terminación contrato: 
06/12/2020. 
 
Fecha Final Con Prorroga del Contrato: 
10/12/2020. 

FECHA DE TERMINACIÓN 
ANTICIPADA  

Fecha de la suscripción:  

No aplica 

VALOR TOTAL PAGADO 38.407.035 
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II. ASPECTOS TÉCNICOS 
 
1. OBLIGACIONES 
 
En virtud de la celebración del contrato No. CO1.PCCNTR.1353145/2020, el contratista 
adquirió las siguientes obligaciones: 
 

No. OBLIGACIONES  CUMPLIÓ 
NO 

CUMPLIÓ 

NO SE REQUIRIO 
EL 

CUMPLIMIENTO   
OBSERVACIONES 

1 

Atender la 
formación de 
aprendices en el 
área específica del 
respectivo 
programa de 
formación, en las 
fases o módulos 
establecidos y 
programados. 

X   

Se imparte formación virtual a 
cada una de las 44 fichas 
asignadas durante el presente 
contrato en la familia DISEÑO 
ESPECIALIDAD: ADOBE 
FLASH CS 5.5 
Fichas:2090747-2090748-
2090749-2090754-2102098-
2102099-2102100-2102111-
2116391-2116392-2116402-
2116403-2131435-2131443-
2131445-2131446-2150573-
2150582-2150583-2150584-
2150586-2170089-2170090-
2170091-2170092-2190431-
2190432-2190433-2190437-
2210798-2210799-2210803-
2210807-2228507-2228508-
2228509-2228517. 

2 

Orientar y apoyar a 
los aprendices en el 
desarrollo de 
proyectos 
formativos y/o 
productivos en las 
respectivas etapas 
de formación. 

X   

Se Impartio formación por medio 
de la plataforma Territorium de 
acuerdo con los lineamientos 
establecidos. 

3 

Garantizar la 
actualización de los 
contenidos y 
tecnologías, de las 
fases o módulos en 
los cuales se 
desarrolla la 

X   

Fichas:2090747-2090748-
2090749-2090754-2102098-
2102099-2102100-2102111-
2116391-2116392-2116402-
2116403-2131435-2131443-
2131445-2131446-2150573-
2150582-2150583-2150584-
2150586-2170089-2170090-
2170091-2170092-2190431-
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formación de los 
aprendices.   

2190432-2190433-2190437-
2210798-2210799-2210803-
2210807-2228507-2228508-
2228509-2228517. 

4 

De acuerdo con el 
área de desempeño 
para la cual fue 
seleccionado 
deberá orientar la 
formación, para 
desarrollar en los 
aprendices las 
competencias 
específicas del 
área. 

X   

Desde el inicio de la formación 
se le indica al aprendiz los RAP 
de aprendiza que debe cumplir 
para poder obtener el certificado. 
Le le informa las nomas de 
convivencia para le ambiente de 
parendizaje 

5 

Preparar, orientar, 
desarrollar, apoyar 
y evaluar procesos 
de aprendizaje en 
cualquiera de las 
estrategias de 
respuesta 
institucional para 
los diferentes 
grupos 
poblacionales 
objeto de 
Formación 
Profesional Integral 

X   

Se impartió formación 
complementaria virtual en el 
área de diseño, se realiza 
Informe mensual de actividades 
académicas en el Ambiente 
Virtual de Aprendizaje virtual 
Territorium. Actividades 
disponible en la plataforma. 
Fichas:2090747-2090748-
2090749-2090754-2102098-
2102099-2102100-2102111-
2116391-2116392-2116402-
2116403-2131435-2131443-
2131445-2131446-2150573-
2150582-2150583-2150584-
2150586-2170089-2170090-
2170091-2170092-2190431-
2190432-2190433-2190437-
2210798-2210799-2210803-
2210807-2228507-2228508-
2228509-2228517. 

6 

Evaluar el proceso 
de aprendizaje, las 
estrategias 
pedagógicas, el 
medio ambiente 
educativo, el 
rendimiento 
académico de los 
aprendices y 
diligenciar 

X   

Se valoró cada una de las 
evidencias enviadas a la fecha 
por parte del aprendiz, se realiza 
cierre de curso, Calificaciones 
disponibles en plataforma virtual, 
en el centro de calificaciones. 
Fichas:2090747-2090748-
2090749-2090754-2102098-
2102099-2102100-2102111-
2116391-2116392-2116402-
2116403-2131435-2131443-
2131445-2131446-2150573-
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oportunamente los 
formatos 
correspondientes 

2150582-2150583-2150584-
2150586-2170089-2170090-
2170091-2170092-2190431-
2190432-2190433-2190437-
2210798-2210799-2210803-
2210807-2228507-2228508-
2228509-2228517 

7 

Mantener 
actualizado el 
aplicativo Sofía 
respecto a juicios 
de evaluación 
y reporte de horas. 

X   

En el aplicativo Territorium a 
diario se genera la calificación y 
evaluación de las diferentes 
actividades enviadas por el 
aprendiz. 
 
En Aplicativo Territorium 
(Reportes Juicios Evaluativos de 
las Fichas asignadas) 
Fichas:2090747-2090748-
2090749-2090754-2102098-
2102099-2102100-2102111-
2116391-2116392-2116402-
2116403-2131435-2131443-
2131445-2131446-2150573-
2150582-2150583-2150584-
2150586-2170089-2170090-
2170091-2170092-2190431-
2190432-2190433-2190437-
2210798-2210799-2210803-
2210807-2228507-2228508-
2228509-2228517. 

8 

Cumplir con las 
actividades 
establecidas para el 
instructor en el 
procedimiento 
Ejecución de la 
Formación 
Profesional Integral 
haciendo entrega 
en el momento 
requerido del 
portafolio de 
evidencias del 
instructor al 
Coordinador 
además rendir los 

X   

Se realizan Reportes de las 
actividades realizas dentro del 
presente Mes que se este 
trabajando según las fihas 
asigandas. Fichas:2090747-
2090748-2090749-2090754-
2102098-2102099-2102100-
2102111-2116391-2116392-
2116402-2116403-2131435-
2131443-2131445-2131446-
2150573-2150582-2150583-
2150584-2150586-2170089-
2170090-2170091-2170092-
2190431-2190432-2190433-
2190437-2210798-2210799-
2210803-2210807-2228507-
2228508-2228509-2228517. 
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informes requeridos 
sobre las 
acciones 
encomendadas y 
los productos 
resultantes de 
procesos de 
aprendizaje 
realizados por 
aprendices a 
quienes imparte 
formación 
profesional, dentro 
de los plazos 
estipulados por el 
Centro 
Metalmecánico 
para tal efecto. 

9 

Reportar en el 
sistema Sofía Plus 
en un plazo 
máximo de dos (2) 
días, todas las 
actividades que de 
acuerdo con los 
procesos que son 
de su 
responsabilidad, 
garantizando la 
calidad de la 
formación y su 
coherencia en el 
proceso formativo, 
tales como: - 
Registro 
de los juicios 
evaluativos – 
Creación de las 
rutas de 
aprendizaje – 

X   

Se asoció aprendices a las ficha. 
Disponible en la opción listar 
aprendices del aplicativo Sofía 
plus del estado en tránsito pasan 
a estado formación al Ambiente 
Virtual de Aprendizaje 
Territorium. Fichas:2090747-
2090748-2090749-2090754-
2102098-2102099-2102100-
2102111-2116391-2116392-
2116402-2116403-2131435-
2131443-2131445-2131446-
2150573-2150582-2150583-
2150584-2150586-2170089-
2170090-2170091-2170092-
2190431-2190432-2190433-
2190437-2210798-2210799-
2210803-2210807-2228507-
2228508-2228509-2228517. 
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Registro de los 
juicios evaluativos 
del reconocimiento 
de aprendizajes 
previos, entre otros. 

10 

Cumplir la 
ejecución de la 
formación que 
se asigne para el 
acompañamiento 
de aprendices en 
ambientes virtuales 
de aprendizaje. 

X   

A diario se verán reflejadas esas 
evidencias en las fichas 
asignadas a través del Ambiente 
Virtual de Aprendizaje 
Territorium. 
 
Se realiza retroalimentación en 
cada una de las evidencias 
enviadas por los aprendices. 

11 

GFPl-G-014 
publicada en la 
plataforma 
CompromlSO 

X   

Se cumplió en LMS Territorium 
Reportes Juicios Evaluativos 
Fichas de Formación 
complementaria virtual. 
 
Fichas:2090747-2090748-
2090749-2090754-2102098-
2102099-2102100-2102111-
2116391-2116392-2116402-
2116403-2131435-2131443-
2131445-2131446-2150573-
2150582-2150583-2150584-
2150586-2170089-2170090-
2170091-2170092-2190431-
2190432-2190433-2190437-
2210798-2210799-2210803-
2210807-2228507-2228508-
2228509-2228517. 

12 

Participar en los 
equipos de diseño 
y desarrollo 
curricular 
interdisciplinarios 
por programa, 
conjunto de 
programas o por 
redes de 
conocimiento, para 
garantizar 
integridad en la 
formulación de 

   No aplica. 
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proyectos 
formativos, el 
diseño de 
actividades de 
aprendizaje, el 
diseño 
de talleres e ítems 
que alimentaran los 
bancos de pruebas, 
para la selección 
de aprendices 
entre otras; 
haciendo entrega 
de los productos 
acordados con la 
Coordinación 
Académica del 
Centro 
Metalmecánico 
dentro de los 
tiempos 
estipulados. 

13 

Participar en el 
desarrollo de 
innovaciones 
pedagógicas y del 
área específica en 
que se desempeñe, 
mediante proyectos 
de investigación y 
desarrollo 
tecnológico, en 
concordancia con 
las exigencias del 
desarrollo 
sostenible. 

X   

Se aportado sugerencias en 
reuniones del grupo 
pedagógico virtual para 
implementar en las semillas 
de algunos curso virtuales en 
cuanto a banner, guías, 
materiales entre otros. 
 
Se ha participado de las 
sesiones en línea del grupo 
de apoyo pedagógico. Travez 
de las sesiones en linea 
progrmadas. 
 

14 

Atender 
oportunamente los 
requerimientos que 
haga el supervisor 
del contrato o 

X   

Durente el presente contrato se 
han entregado los documentos 
soporte de pagos de sugiridad 
social, dsponibles en el Secop ll. 
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coordinador del 
área a la cual 
pertenezca y 
presentar informes 
mensuales de la 
ejecución del 
contrato. 

Se Entregan soportes de la  
documentación indicada. 
Realización Curso virtual de 
Integridad Transparencia y lucha 
contra la Corrupción (Función 
Pública) 

15 

Las demás para la 
buena ejecución 
del contrato 

X   
Se cumplió mediante: 
Toma virtual de inventarios. 

 
 
 
III. ASPECTOS LEGALES 
 
1. GARANTÍAS CONTRACTUALES  
 
Como garantías se establecieron las siguientes: 
 
El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del SENA una garantía en una de las 
modalidades señaladas por el Decreto 1082 de 2015 para amparar el: Cumplimiento de 
las obligaciones surgidas del contrato estatal: por un valor equivalente al diez (10%) por 
ciento del valor total del mismo, con una vigencia igual al plazo de ejecución y cuatro (4) 
meses más contados a partir de la expedición. Esta garantía ampara entre otros, los riesgos 
previstos en el artículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015. PARÁGRAFO. Cuando se 
presente uno de los eventos de incumplimiento, el SENA hará efectiva la garantía en los 
términos y con el procedimiento señalado por las normas vigentes. CLÁUSULA SEPTIMA 
- CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Se fija como cláusula penal pecuniaria la suma 
equivalente hasta el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, independientemente 
de la indemnización plena de los perjuicios a que hubiere lugar, en caso de incumplimiento 
parcial o total del contrato por parte de EL CONTRATISTA, la cual pagará a EL SENA sin 
necesidad de requerimiento judicial, en un término no mayor de veinte (20) días a partir de 
la fecha en que se declare el incumplimiento. Para hacerla efectiva se seguirá́ el 
procedimiento establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, 86 de la Ley 1474 de 
2011 y 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015. CLÁUSULA OCTAVA - MULTAS:En caso 
de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA, 
EL SENA impondrá multas, de la siguiente manera: a) Multas por mora en los plazos 
establecidos para el cumplimiento de las obligaciones: si EL CONTRATISTA incumple los 
plazos establecidos para el cumplimiento de las obligaciones en las fechas que se 
acuerden, deberá pagar a EL SENA, por cada día calendario de retraso, el 0.5% del valor 
del contrato, sin que en total estas multas sobrepase el 10% del valor del contrato; b) Multas 
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por incumplimiento parcial: si durante la ejecución del contrato EL CONTRATISTA incumple 
alguna otra u otras de las obligaciones contractuales, EL SENA le impondrá multas 
equivalentes al 0.5% del valor del contrato por cada obligación incumplida, sin que el total 
de estas multas sobrepase el diez por ciento (10%) del valor total de mismo. EL 
CONTRATISTA autoriza a EL SENA para descontar y tomar el valor de las multas de que 
tratan los literales anteriores, una vez en firme la resolución que las impone, de cualquier 
suma que le adeude EL SENA, sin perjuicio de que las haga efectivas conforme a la Ley. 
El pago o la deducción de dichas multas no exonera a EL CONTRATISTA de la obligación 
de cumplir con el objeto del contrato, ni de las demás obligaciones y responsabilidades que 
emanen del mismo. PARÁGRAFO: Para su imposición se seguirá el procedimiento 
establecido en la Ley 1474 de 2011 o la norma que lo adicione, modifique, derogue o 
sustituya. 
 
En atención a lo señalado, se constituyeron las garantías en el siguiente sentido: 

 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A. 

No. PÓLIZA 15-46-101014539 
CERTIFICADO SI 

FECHA EXPEDICIÓN 07/02/2020 

FECHA APROBACIÓN 07/02/2020 

 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 07/02/2020 06/04/2021 3.790.150 

Devolución del pago anticipado NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

Salarios y prestaciones sociales NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

Calidad del servicio NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

 
ASEGURADORA NO APLICA 

No. PÓLIZA NO APLICA 

CERTIFICADO O No. ANEXO NO APLICA 

FECHA EXPEDICIÓN NO APLICA 

FECHA APROBACIÓN NO APLICA 

 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 
extracontractual 

No aplica No aplica No aplica 
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En atención a lo señalado en el otrosí No. 1, se efectuó la ampliación de las garantías en 
el siguiente sentido: Anexo de prórroga 
 
 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A. 

No. PÓLIZA 15-46-101014539 

CERTIFICADO SI 

FECHA EXPEDICIÓN 03/08/2020 

FECHA APROBACIÓN 03/08/2020 

 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 07/02/2020 10/04/2020 3.840.683 

Devolución del pago anticipado No aplica No aplica No aplica 

Salarios y prestaciones sociales No aplica No Aplica No apllica 

Calidad del servicio No aplica No aplica No aplica 

 
GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

 
ASEGURADORA No aplica 

N° PÓLIZA No aplica 

CERTIFICADO O N° ANEXO No aplica 

FECHA EXPEDICIÓN No aplica 

FECHA APROBACIÓN No aplica 

 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 
extracontractual 

No aplica No aplica No aplica 

 
2. MULTAS Y SANCIONES 
 
De acuerdo con el informe final de supervisión, suscrito por Luz Stella Jaimes Amaya, 
durante la ejecución del contrato no se presentaron multas ni sanciones, y se cumplieron a 
cabalidad con las obligaciones contractuales. 
 
3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 
Mediante los informes presentados por la supervisión durante la ejecución del contrato, y 
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los cuales fueron entregados para el proceso de pago, el contratista cumplió a cabalidad 
con el objeto y las obligaciones contractuales se entregaron documentos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, fotocopia de la planilla- 
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL. 
 
4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 
 
Durante la ejecución del contrato, se prestaron lo servicios profesionales de carácter 
temporal, para impartir formación Profesional integral de forma virtual, y otras acciones que 
se deriven de la formación, para atender la formación complementaria dirigida a los 
aprendices de los diferentes niveles y especialidades impartidas por el Centro 
Metalmecánico del SENA – Regional Dsitrito Capital, en la especilaidad ADOBE FLASH CS 
5.5. 
 
5. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 
Que el ordenador del gasto realizó designación de supervisión a Luz Stella Jaimes Amaya, 
desde el 06 de febrero de 2020 hasta el 10 de diciembre de 2020. 
 

6. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
Que respecto de la liquidación del contrato se estableció lo siguiente:  
 
De conformidad con el artículo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que modificó el artículo 60 
de la Ley 80 de 1993, no será liquidado el presente contrato cuando el Supervisor del mismo 
certifique a su finalización que el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron 
cumplidas a satisfacción por el Contratista y que a éste se le canceló el valor total de los 
honorarios pactados. En caso contrario, o cuando el contratista presente reclamación que 
impida considerar que las partes han terminado el contrato a paz y salvo, el presente 
contrato será liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses 
siguientes a la fecha de su terminación por cualquier causa; en el evento de que las partes 
no lleguen a un acuerdo, el SENA procederá a liquidarlo unilateralmente en las condiciones 
y términos establecidos en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993 y 11 de la ley 1150 de 
2007. 
 
IV. ASPECTOS FINANCIEROS 
 
1. PAGOS REALIZADOS 
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El día 9 de diciembre de 2020, Jose Edwin Osma Fontecha verificó el pago de los 
desembolsos realizados en SECOP II, del contrato No. CO1.PCCNTR.1353145, que a 
continuación se relaciona:  
 

NÚMERO DE 
CUENTA 

POR PAGAR  

NUMERO DE 
OBLIGACIÓN 

NÚMERO DE 
ORDEN  

DE PAGO 

FECHA  
DE PAGO 

VALOR 
BRUTO 

VALOR 
DEDUCCIONES 

VALOR 
NETO DE 

PAGO 

1 1353145 de 2020 01 29/02/2020 3.032.120 25.950 3.006.170 

2 1353145 de 2020 02 31/03/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

3 1353145 de 2020 03 30/04/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

4 1353145 de 2020 04 30/05/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

5 1353145 de 2020 05 30/06/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

6 1353145 de 2020 06 31/07/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

7 1353145 de 2020 07 31/08/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

8 1353145 de 2020 08 30/09/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

9 1353145 de 2020 09 31/10/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

10 1353145 de 2020 10 30/11/2020 3.790.150 32.438 3.757.712 

11 1353145 de 2020 11 31/12/2020 1.263.565 9.788 1.253.777 

TOTALES 38.407.035 327.680 38079355 

 
2. ESTADO FINANCIERO 
  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  38.407.035 

VALOR TOTAL PAGADO 38.407.035 

VALOR EJECUTADO 38.407.035 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA  No aplica 

SALDO POR REINTEGRAR  No aplica 

SALDO POR LIBERAR  (No aplica 

 
 
Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 
 
Realizar la liquidación bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por 
liberar o a favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfacción. 
 
 
 
Cordialmente,  
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LUZ STELLA JAIMES AMAYA 
Supervisor(a) Contrato 1353145/2020 
Profesional Grado 8 
 
Elaboró: Jose Edwin Osma Fontecha 
Revisó: LUZ STELLA JAIMES AMAYA 
 
Anexos: 
 
a. Copia del acta de Inicio 
b. Copia del contrato 
c. Copia de los otrosíes generados (Cuando aplique) 
d. Certificado de Desembolsos 
e. Comprobante de pago de salud y pensión (Último). 
f. Certificado de recibo a satisfacción (Cuando aplique) 
g. Memorandos de designación de las supervisiones del contrato (Cuando apliquen, No aplican en SECOP II) 

 
 



 

 

 

 



 



| Pago a las Administradoras

PAGADO 05/12/2020 EN HORARIO EXTENDIDO

2020-12-08, 05:38:34 PM Número Planilla: 47191102

JOSE EDWIN OSMA FONTECHA

CC13957409

Fecha Creación Reporte:

noviembre de 2020

noviembre de 2020

Periodo Cotización:

Periodo Servicio:

Datos del Aportante

 Tipo de Empresa

 Departamento

 Dirección

ÚNICO

INDEPENDIENTE

 Forma Presentación

CALLE 12 No. 6.111 Documento

 Tipo Persona

 Representante Legal

 Ciudad

 Teléfono

SANTANDER

NATURAL

3107542677

 Razón Social

VELEZ

 Identificación

: Planilla independientesTipo Planilla:

SuAporte

Código Nombre AdministradoraNit Valor Sin Mora Valor Mora

Detalle de los Pagos por Administradora

Afiliados Total Pagado
25-14 COLPENSIONES $ 242.600 $ 0N900336004 1 $ 242.600

14-23 POSITIVA DE SEGUROS $ 37.000 $ 0N860011153 1 $ 37.000

EPS017 FAMISANAR EPS $ 189.600 $ 0N830003564 1 $ 189.600

Total Pagado $ 469.200 $ 0 $ 469.200

ARUS, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 -
Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea Ética: 018000 517806.

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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